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REGOLAMENTO DEGLI AFFIDAMENTI
DI LAVORI FINO A 500.000 EURO
ai sensi dell'art. 125 del D.lgs. 12 aprile 2006 463 e s.m.i.

Il presente Regolamento, approvato con deliberazitah Consiglio di Amministrazione n.5 del 27.09.20
e in vigore dal 18.10.2010.

Art. 1 — Ambito di applicazione e fonti.

1. Il presente Regolamento disciplina I'affidamentoeconomia di lavori relativamente ai settori oadin
previsti dal Decreto Legislativo 12 aprile 2006163 « Codice dei contratti pubblici relativi a layo
servizi e forniture in attuazione delle direttiv@02/17/CE e 2004/18/CE » e s.m.i. (di seguito “Cedi

2. Le norme del presente Regolamento sono adottdiaeadi garantire la qualita delle prestazioniie s
ispirano primariamente ai principi di economici#fjcacia, tempestivita e correttezza di cui atl'@ del
Codice.

3. Il presente Regolamento € altresi emanato in conitd all’art. 125 del Codice.

4. In presenza di contratti misti, che comprendanoriae/o servizi e/o forniture, si applicano le
disposizioni degli artt. 14 e 15 del Codice, akfidi definirne la natura e la conseguente discptini
risultano sottoposti.

5. Per quanto non espressamente previsto dal preRegt@amento, si rinvia alle disposizioni del Cedic
nonché del DPR 554/99 e successivi adeguamentiatimim

Art. 2 — Attivazione delle procedure di affidamentoin economia.

1. Ve.La. S.p.A. ricorre alle procedure di affidantem economia solo se quelle ulteriori ad evidenza
pubblica risultino antieconomiche o nocive perdaZionalita dei servizi in ordine alle caratterkt
oggettive dei lavori da eseguire, come la quaktiladprestazione, le modalita di esecuzione dédsss,
la limitata durata dell’esecuzione, I'esiguita dedpesa o I'urgenza del provvedere.

2. In ogni caso, Ve.La. S.p.A. adotta nelle proceddrescelta del contraente i principi di parita di
trattamento, trasparenza e rotazione.

Art. 3 — Limiti di importo e divieto di frazionamento.

1. Le procedure per I'assegnazione dei contratti @briain economia sono consentite per importi sino a
200,000 Euro in conformita a quanto previsto dell'd25, comma 5 del Codice.

2. E’vietato frazionare le prestazioni al fine diteporle alla disciplina delle acquisizioni in ecomia.

3. Tutti gli importi riportati nel presente Regolamensi intendono al netto dell'Imposta sul Valore
Aggiunto (I.V.A.).

Art. 4 — Atti autorizzatori.

1. L’acquisizione in economia di ogni specifico catto € autorizzata con deliberazione del Consigjlio

Amministrazione oppure con provvedimento del Diedtgenerale o del Presidente del Consiglio di
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Amministrazione, ovvero, per affidamenti di impogari od inferiore a 5.000 Euro, dal Responsabile
dell’Ufficio o di area competente in base al modeli organizzazione interna.

Art. 5 — Responsabile del procedimento.

1. Ve.La. S.p.A,, in base al modello di organizzaziorierna, individua un Responsabile del procediment

per ogni prestazione da eseguirsi, al quale son@ddati i compiti indicati all’art. 10 del Codice.

2. Ove il Responsabile del procedimento non sia esamasnte individuato, tale funzione verra considerat

in capo al soggetto Responsabile dell’Ufficio aadéa competente per oggetto, fino all'importo @i0b.
Euro, ed in capo al Direttore generale per glidaffnenti di importo superiore, nei limiti delle dghe ad
esso conferite.

Art. 6 — Forma del contratto.

1.

2.

Il contratto € stipulato in forma di scrittura i, che riporta i medesimi contenuti previsti alédttera

di invito di cui al seguente art. 12, con spesdratiuali a carico dell’affidatario.

Fino ad importi inferiori a euro 40.000, tale denié privata pud anche consistere in apposito scadib
lettere commerciali con cui Ve.La. S.p.A. disporeffidamento dei lavori. In quest’ultimo caso,
I'affidatario, prima dell’avvio della prestaziondeve dichiarare in forma scritta di accettare lem®
contenute nel presente Regolamento, il quale vperiblicato sul sito www.velaspa.com. Il contratto
mediante lettera commerciale € concluso alla datacelimento da parte di Ve.La. S.p.A. di copia di
tale documento controfirmata dall’affidatario pecettazione, fatta salva diversa indicazione cariten
nel contratto stesso.

Art. 7 — Requisiti soggettivi.

1.

b)

L'affidatario deve possedere i requisiti di idodeihorale attestati mediante dichiarazione sost#di
sensi del D.P.R. 445/2000, unita a copia del dootoné’identita, con la quale afferma di non trovars
nelle condizioni ostative elencate all’art. 38 @eldice.

Inoltre, per lavori di importo pari o superiore 801000 Euro l'affidatario deve essere in posse$so d
certificazione SOAper la classifica relativa all'importo dei lavoffidati.

Per lavori di importo inferiore a 150.000 Euro fidtario deve possedere i seguenti requisiti gacda
tecnico-professionale ed economico-finanziaria:

importo dei lavori analoghi eseguiti direttamteenel quinquennio antecedente la data di putditioa
del bando non inferiore all'importo del contrateosdipulare;

costo complessivo sostenuto per il personglerdiente non inferiore al 15% dellimporto dei kavo
eseguiti nel quinquennio antecedente la data ddlm#tzione del bando; nel caso in cui il rapportoit
suddetto costo e limporto dei lavori sia inferioee quanto richiesto, limporto dei lavori é
figurativamente e proporzionalmente ridotto in maol@oristabilire la percentuale richiesta; I'impaults
lavori cosi figurativamente ridotto vale perdimostrazione del possesso del requisito dadailettera
a);

c) adeguata attrezzatura tecnica.

Nel caso di imprese gia in possesso dedbsdizione SOA nella stessa categoria di lavori, there
essere richiesta ulteriore dimostrazione circaggesso dei requisiti.

“Ve.La. SpA”

Societa del gruppo Actv per la commercializzazione dei servizi di trasporto e dei principali eventi a Venezia
Company owned by Actv for marketing public transport services and the main events in Venice

Sede Legale Isola Nova del Tronchetto, 21 - 30135 VENEZIA Tel. +39 041272.2660 Fax+39 041272.2663
Registro delle Imprese di Venezia n. 03069670275 — REA VE 278800 C.F e P.l. 03069670275

Capitale Sociale € 1.885.000,00 i.v.

E-mail vela@velaspa.com. Societa soggetta all’attivita di direzione e coordinamento di Actv S.p.A.



&M vc)a
O -

3. Per gli affidamenti di lavori di importo fino a ®0 euro, in considerazione del modesto valore
economico e tenuto conto dell'esigenza di una nuaggspeditezza delle procedure, il possesso dei
requisiti di cui al precedente comma 1 viene prasiaddove I'affidatario sia un esecutore conoscaut
Ve.La. S.p.A. o comunque al mercato locale edsppomsabile del procedimento non sia a conoscenza di
atti o fatti di gravita tale che lascino ragionewehte supporre che I'esecutore non sia in possi=sso
requisiti medesimi.

Art. 8 — Modalita di esecuzione delle acquisiziorin economia.

1. Le acquisizioni in economia possoNno essere eseguite
a.in amministrazione diretta, quando sono effettuada materiali e mezzi propri 0 appositamente
acquistati o noleggiati e con personale di Ve.Lp./S o eventualmente assunto per I'occasioneg sott
la direzione del Responsabile del procedimento;
b. mediante cottimo fiduciario, quando I'esecuzioneséegnata ad imprese o persone esterne a Ve.La.
S.p.A.
2. Le prestazioni del contratto di cottimo devonoeesseseguite direttamente dal cottimista. L'evdetua
ricorso a sub-affidamenti & autorizzato nel rispedt nei limiti delle vigenti norme in materia di
subappalto. In ogni caso le imprese dovranno indioall’offerta quali parti delle forniture internoo

subappaltare.

Art. 9 — Tipologia degli interventi eseguibili in &onomia

I lavori in economia sono ammessi per importi napesiori a quanto indicato al precedente articole 3

sono eseguibili in economia se riguardano:

a) manutenzione o riparazione di opere od impigumdindo l'esigenza é rapportata ad eventi impreiiedib
non sia possibile realizzarle con le forme e lecedure previste agli articoli 55, 121, 122 del B.lg
163/06;

b) manutenzione di opere o di impianti;

¢) interventi non programmabili in materia di siezza;

d) lavori che non possono essere differiti, dopdriittuoso esperimento delle procedure di gara;

e) lavori necessari per la compilazione di progetti

f) completamento di opere o impianti a seguito aeioluzione del contratto o in danno dell'appafta
inadempiente, quando vi & necessita e urgenzantbletare i lavori.

In tutti i casi in cui I'esecuzione dei lavori gaconomia € determinata dalla necessita di proveeder
d'urgenza, questa deve risultare da apposito eeibatui sono indicati i motivi dello stato d'urgen le
cause che lo hanno provocato e gli interventi resgeper rimuoverlo.

Il verbale & compilato dal Responsabile del pravedito o da un tecnico all'uopo incaricato. Al végba
stesso segue prontamente la redazione di un'apposiizia estimativa quale presupposto necessario p
definire la spesa dei lavori da eseguirsi, permetta relativa copertura finanziaria e la formadizione
dell'autorizzazione per I'esecuzione.

In circostanze di somma urgenza che non consertlmom indugio, il Responsabile del procedimentd o i
Tecnico che si reca prima sul luogo, puo disparoztemporaneamente alla redazione del verbaleidi cu
all'articolo precedente, la immediata esecuziondaderi e degli interventi per importi inferiorilla soglie

di rilevanza comunitaria o comunque di quanto ipeirsabile per rimuovere lo stato di pregiudizia all
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pubblica incolumita.

L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esaffigata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal Responsabile del procedimento.

Il prezzo delle prestazioni ordinate & definito ®amsualmente con I'affidatario.

Il Responsabile del procedimento o il Tecnico ife@o compila, entro dieci giorni dall'ordine deesizione
degli interventi, una perizia giustificativa deglessi e la trasmette, unitamente al verbale disnrgenza,
al responsabile del servizio che provvede all'aygmimne dei lavori ed alla necessaria copertulta dpesa.
Qualora un lavoro intrapreso per motivi di sommgeuaza non riporti 'approvazione del responsalele d
servizio, si procede alla liquidazione delle spedative alla parte dellintervento realizzato finoquel
momento.

Si prescinde dal limite d’importo di cui ai commiepedenti qualora i contratti per la realizzazideelavori

in amministrazione diretta o i contratti di cottingd rendano necessari per provvedere alle esigdnze
rimuovere situazioni per le quali il sindaco siteimrenuto con i poteri di cui al comma 5 e 6 detl’&0 del
T.U.E.L. del 18/08/2000.

Art. 10 — Programmazione e previsione

Ve.La. individuera nel programma annuale delle ®deubbliche e/o nel Bilancio di Previsione annuale
I'elenco dei lavori "prevedibili" da realizzarsi @tonomia per i quali € possibile formulare unavigiene,
seppur sommaria.

Ve.La. potra individuare, altresi, sempre in sed@ildncio annuale per gli interventi "non prevenatdili" un
apposito stanziamento - per lavori da eseguirstdonomia - tenendo conto delle risultanze finareiar
riferite alla media degli ultimi tre esercizi.

L’attivita di realizzazione dei lavori di singolmporto superiore a 100.000 euro si svolge sull@ loiasin
programma triennale e di suoi aggiornamenti annuali

Il programma triennale costituisce momento attwathi studi di fattibilita e di identificazione e
guantificazione dei propri bisogni. Lo schema diggemma triennale e i suoi aggiornamenti annualdso
resi pubblici, prima della loro approvazione, metka affissione nella sede delle amministrazioni
aggiudicatrici per almeno sessanta giorni consdécetl eventualmente mediante pubblicazione sulilprof
del committente.

Il programma triennale deve prevedere un ordin@riirita. Nell'ambito di tale ordine sono da riteme
comunque prioritari i lavori di manutenzione, dcupero del patrimonio esistente, di completamemio d
lavori gia iniziati, i progetti esecutivi approvationché gli interventi per i quali ricorra la pidiga di
finanziamento con capitale privato maggioritario.

Art. 11 — Lavori in amministrazione diretta

| lavori assunti in amministrazione diretta nongm® comportare una spesa complessiva superid@r®ab
Euro.

Quando é scelta la forma di esecuzione in ammazisine diretta, il Responsabile del procedimento
organizza ed esegue per mezzo di personale dipendedi personale eventualmente assunto, i lavori
individuati tra le tipologie di cui al precedente. &.

Il Responsabile del procedimento, in questo campode l'acquisto dei materiali e il noleggio deeaxi
eventualmente necessari per la realizzazionerdeftiento.
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Art. 12 — Svolgimento della procedura di cottimo filuciario

1.

L'affidamento dei lavori a cottimo fiduciario quadm I'importo e superiore a 40.000 euro e fino alla
soglia di 200.000 euro, avviene mediante procedagoziata - gara informale, previa consultazione di
almeno cinque operatori economici (se sussistotaénnumero soggetti idonei). Tali operatori vemgo
individuati sulla base di indagini di mercato oataghi redatti da Ve.La. S.p.A. conformemente alle
indicazioni contenute nella lettera d’invito, edyamgnati con cadenza almeno annuale.

2. Ve.La. S.p.A. puo servirsi anche del catalogo @evigi presente sul mercato elettronico della Pighbl

Amministrazione avvalendosi della CONSIP s.p.a.epgwrealizzato dalla centrale di committenza ai
sensi dell'art. 33 del Codice. In ogni caso, l'igimme a tali cataloghi non € condizione necesgagida
partecipazione alle procedure di acquisto in ecaaom

3. Ve.La. S.p.A. non e tenuta ad invitare tutte le riese che ne facciano richiesta, né ad illustrare

diffusamente le ragioni di ogni mancato invito. furta, deve essere adeguatamente motivato il mancat
invito del soggetto che vanta una posizione pronediale qualificata poiché negli esercizi finanziar
precedenti & stato invitato da Ve.La. S.p.A. agmeme un’offerta ed é risultato piu volte aggiadicio.

4. La lettera d'invito deve riportare:

5.

6.

a.l'oggetto dell'appalto con specifica elencaziahe lavori e delle somministrazioni e durata del
contratto;

b. i prezzi unitari per i lavori e per le sommingstioni a misura e l'importo di quelle a corpoemntrambi
i casi con esclusione dell'IVA;

c. le condizioni di esecuzione;

d. il termine di ultimazione dei lavori;

e. le modalita di pagamento;

f. le penalita in caso di ritardo e il diritto delktazione appaltante di risolvere in danno il td,
mediante semplice denuncia, per inadempimentoatihista ai sensi dell'articolo 137 del Codice;

g. I'obbligo per I'offerente di indicare le prezstani che intende subappaltare;

h. le garanzie richieste al contraente;

i. il termine di presentazione delle offerte;

I. il periodo in giorni di validita delle offertstesse;

m. il criterio di aggiudicazione prescelto;

n. gli elementi e sub elementi di valutazione, cado si utilizzi il criterio dell’'offerta economig®ente
piu vantaggiosa;

o.l'eventuale clausola che preveda di procedere oo procedere all’affidamento nel caso di
presentazione di un’unica offerta valida,;

p. I'obbligo per l'offerente di dichiarare nell’@fta di assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osserdaraorme vigenti in materia di sicurezza sul laver
di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonchéctettare condizioni contrattuali e penalita;

g. i requisiti soggettivi richiesti all’affidatarjoe la richiesta all'affidatario di rendere appasit
dichiarazione in merito al possesso dei requisijgettivi richiesti;

r. I'obbligo di accettazione del presente Regolatme

Per soddisfare esigenze di celerita e semplicélia dorocedura solamente I'operatore economico

prescelto, e non anche tutti quelli partecipamyeddocumentare i requisiti di partecipazione.

Per importi di lavori pari o inferiori a 40.000rewe.La. S.p.A. puo procedere all'affidamentcettiv,

nel rispetto dei principi indicati all'art. 2 delo@ice. Ai fini della valutazione di congruita dekpzo, il

Responsabile del procedimento puo avvalersi dvaieni di prezzi di mercato e/o di prezzi pagati d

altri enti per lavori della stessa tipologia digblogia analoga.

“Ve.La. SpA”

Societa del gruppo Actv per la commercializzazione dei servizi di trasporto e dei principali eventi a Venezia
Company owned by Actv for marketing public transport services and the main events in Venice

Sede Legale Isola Nova del Tronchetto, 21 - 30135 VENEZIA Tel. +39 041272.2660 Fax+39 041272.2663
Registro delle Imprese di Venezia n. 03069670275 — REA VE 278800 C.F e P.l. 03069670275

Capitale Sociale € 1.885.000,00 i.v.

E-mail vela@velaspa.com. Societa soggetta all’attivita di direzione e coordinamento di Actv S.p.A.



&M vc)a
O -

Art. 13 — Criteri di scelta del contraente

1. I'lavori disciplinati dal presente regolamestmo aggiudicati in base ad uno dei seguenti criter

a.al prezzo piu basso, qualora I'affidamento dei tawggetto del contratto debba essere conforme ad
appositi capitolati o disciplinari tecnici o comesdritti nella lettera di invito;

b.a favore dell'offerta economicamente piu vantaggioglutabile in base ad elementi diversi, variabil
seconda della natura della prestazione, quali ehi@i® il prezzo, il termine di esecuzione e di eyms,
il costo di utilizzazione, il rendimento, la qualitl carattere estetico e funzionale, il valorenieo, etc.;
in questo caso i criteri che saranno applicati’pggiudicazione del cottimo devono essere indinatia
lettera di invito.

2. Il Responsabile del procedimento individua aneleterminazione a contrattare, tra i criteri indioel
comma 1, quello piu adeguato in relazione alletteniatiche dell'oggetto dell'affidamento, ed iodi
nella lettera di invito quale dei due criteri sapplicato per selezionare il miglior offerente.

3. In caso di offerta economicamente piu vantaggida lettera di invito deve precisare inoltre la
ponderazione relativa agli elementi di valutazione.

Art. 14 — Garanzie e coperture assicurative per i@vori

L'esecutore dei lavori € obbligato a stipulare polizza assicurativa che tenga indenne Ve.La. SgeAultti

i rischi di esecuzione da qualsiasi causa detetmisalvo quelli derivanti da errori di progettaze
insufficiente progettazione, azioni di terzi o cawh forza maggiore, e che preveda anche una dardnz
responsabilita civile per danni a terzi nell'esémoe dei lavori sino alla data di emissione detifieato di
collaudo provvisorio o di regolare esecuzione.

Art. 15 — Direzione lavori

La Direzione lavori € affidata al progettista owved altri soggetti scelti con le procedure paifilamento
degli incarichi di progettazione di cui al D.lg€3106 o del Regolamento per I'acquisizione di eservizi.

Art. 16 — Perizia suppletiva per maggiori spese

Ove durante l'esecuzione degli interventi in ecaapnta somma impegnata si riveli insufficiente, il
Responsabile del procedimento potra disporre umaipesuppletiva, per chiedere l'autorizzaziondasul
eccedenza di spesa.

In nessun caso, comunque, la spesa complessivputosauperare quella debitamente autorizzata néi lim
di 200.000 Euro.

Art. 17 — Piani di sicurezza

Quando previsto in rapporto alla tipologia deidiayai contratti di cottimo va allegato il pianosicurezza,
che ne forma parte integrante e sostanziale, poedall'art. 131 del D.lgs. 163/06 e s.m.i. e dalg®
81/2008 e successive modificazioni e integrazioni.
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Art. 18 — Pubblicita

1. Ve.La. S.p.A. pubblica l'avviso sui risultati deligrocedure di acquisizione in economia sul sito
www.velaspa.com.

2. Gli affidamenti per contratti di importo superior@ 150.000 euro devono essere comunicati
all'Osservatorio dei Contratti pubblici ai sensilthrt. 7, comma 8 del D.lgs. 163/2006.
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