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REGOLAMENTO DELLE
ACQUISIZIONI IN ECONOMIA DI BENI E SERVIZI
ai sensi dell’art. 125 del D.Igs. 12 aprile 2006 @63 e s.m.i.

Regolamento modificato con deliberazione del Cdiwsdi Amministrazione n. 5 del 22.12.2011.

Art. 1 — Ambito di applicazione e fonti

1.

Il presente Regolamento disciplina I'acquisiziomeeiconomia di forniture e servizi relativamente ai
settori ordinari previsti dal Decreto Legislativ@ aprile 2006 n. 163 « Codice dei contratti pubblic
relativi a lavori, servizi e forniture in attuazmelle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE » e s.(dii
seguito “Codice”), nonché del DPR 2.8.2001 n. 38&&essivi adeguamenti normativi.

Le norme del presente Regolamento sono adottdiieealdi garantire la qualita delle prestazioni e si
ispirano primariamente ai principi di economicigffjcacia, tempestivita e correttezza di cui atl’'@ del
Codice.

Il presente Regolamento e altresi emanato in comférall’art. 125 del Codice, cosi come modificato
dalla legge n.106 del 12 luglio 2011 di conversideeDI. n.70 del 13 maggio 2011.

In presenza di contratti misti, che comprendancoriae/o servizi e/o forniture, si applicano le
disposizioni degli artt. 14 e 15 del Codice, akfidi definirne la natura e la conseguente dis@ptiai
risultano sottoposti.

Per quanto non espressamente previsto dal preRegamento, si rinvia alle disposizioni del Codice
nonché del DPR 2.8.2001 n. 384 e successivi adegutanormativi.

Art. 2 — Attivazione delle procedure di acquisto ineconomia

1.

Ve.La. S.p.A. ricorre alle procedure di affidamemioeconomia solo se quelle ulteriori ad evidenza
pubblica risultino antieconomiche o nocive per daZionalita dei servizi in ordine alle carattedbt
oggettive dei beni e dei servizi da acquisire, ctangualita della prestazione, le modalita di ez@me
della stessa, la limitatezza del servizio nel tenlipsiguita della spesa o I'urgenza del provvedere

In ogni caso, Ve.La. S.p.A. adotta nelle proceddrescelta del contraente i principi di parita di
trattamento, trasparenza e rotazione.

Art. 3 — Limiti di importo e divieto di frazionamento

1.

Le procedure per l'assegnazione dei contratti dnifore e servizi in economia sono consentite per
importi inferiori alle soglie di rilevanza comunitz. Tale soglia & adeguata in relazione alle niclukf
delle soglie previste dall’art. 28 del Codice, dorstesso meccanismo di adeguamento diretto poevist
dall’art. 248 del Codice stesso.

E’'vietato frazionare le prestazioni al fine di spidrle alla disciplina delle acquisizioni in econam

Tutti gli importi riportati nel presente Regolamensi intendono al netto dellimposta sul Valore
Aggiunto (I.V.A)).

Art. 4 — Atti autorizzatori

1.

L’acquisizione in economia di ogni specifico cottiwaé autorizzata con deliberazione del Consigiio d
Amministrazione oppure con provvedimento del Dawdtgenerale o del Presidente del Consiglio di
Amministrazione nei limiti dei poteri loro attridibvvero, per affidamenti di importo pari od infane a
5.000,00 Euro, dal Responsabile dell’'Ufficio oatiea competente in base al modello di organizzazion
interna.
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Art. 5 — Responsabile del procedimento

1.

2.

Ve.La. S.p.A., in base al modello di organizzaziarterna, individua un Responsabile del procediment
per ogni prestazione da eseguirsi, al quale som@addati i compiti indicati all'art. 10 del Codice.

Ove il Responsabile del procedimento non sia esanesnte individuato, tale funzione verra considerat
in capo al soggetto Responsabile dell’Ufficio cadda competente per oggetto, fino all'importo @i09.
Euro, ed in capo al Direttore generale per glidaffnenti di importo superiore, nei limiti delle dgie ad
esso conferite.

Art. 6 — Forma del contratto

1.

2.

Il contratto é stipulato in forma di scrittura pte, che riporta i medesimi contenuti previsti @lddittera

di invito di cui al seguente art. 12, con spesdrattuali a carico dell’affidatario.

Fino ad importi inferiori a quelli previsti all'af25, comma 11 del Codice, tale scrittura privata
anche consistere in apposito scambio di letteren@entiali con cui Ve.La. S.p.A. dispone I'ordinazgon

di forniture e/o servizi. In quest’ultimo caso, ffidatario, prima dell’avvio della prestazione, @ev
dichiarare in forma scritta di accettare le nornomtenute nel presente Regolamento, il quale viene
pubblicato sul sito www.velaspa.com. Il contrattediante lettera commerciale € concluso alla data di
ricevimento da parte di Ve.La. S.p.A. di copia dietdocumento controfirmata dall’affidatario per
accettazione, fatta salva diversa indicazione canéenel contratto stesso.

Art. 7 — Requisiti soggettivi

1.

L’affidatario deve possedere i requisiti di idoderhorale attestati mediante dichiarazione sostéudi
sensi del D.P.R. 445/2000, unita a copia del dootond’identita, con la quale afferma di non trovars
nelle condizioni ostative elencate all’art. 38 Geldice.

L'affidatario, inoltre, deve possedere i requisiti capacita tecnico-professionale ed economico-
finanziaria, per il cui accertamento Ve.La. S.pwWfilizza i criteri di selezione qualitativa stabili
discrezionalmente nel rispetto dei principi desulinibagli artt. 41 e 42 del Codice, quali i princip
fondamentali della pit ampia partecipazione, di d@criminazione, del buon andamento dell’azione
amministrativa e della proporzionalita necessasigetto all'oggetto dell’affidamento.

. Per le acquisizioni di beni e servizi di importadia 5.000 euro, in considerazione del modestaealo

economico e tenuto conto dell'esigenza di una nwaggspeditezza delle procedure, il possesso dei
requisiti di cui al precedente comma 1 viene prasiladdove I'affidatario sia un operatore conosziat
Ve.La. S.p.A. o comunqgue al mercato locale edspomsabile del procedimento non sia a conoscenza di
atti o fatti di gravita tale che lascino ragionexwehte supporre che I'operatore non sia in possgsiso
requisiti medesimi.

Art. 8 — Modalita di esecuzione delle acquisiziorin economia

1.

2.

Le acquisizioni in economia possono essere eseguite

a. in amministrazione diretta, quando sono effettu@ie materiali € mezzi propri 0 appositamente
acquistati o noleggiati e con personale di Ve.Lp./S o0 eventualmente assunto per I'occasione,
sotto la direzione del Responsabile del procediment

b. mediante cottimo fiduciario, quando I'esecuzioressegnata ad imprese o persone esterne a Ve.La.
S.p.A.

Le prestazioni del contratto di cottimo devono essEseguite direttamente dal cottimista. L'evergual

Y

ricorso a sub-affidamenti & autorizzato nel rigpedt nei limiti delle vigenti norme in materia di
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subappalto. In ogni caso le imprese dovranno indicell’offerta quali parti delle forniture intendo

subappaltare.

Art. 9 — Tipologia delle forniture eseguibili in e@nomia

1.Le seguenti forniture, nei limiti di importo di cail precedente articolo 3, possono essere affidate
economia:

1) acquisto di carta, stampati, registri, generi dioedleria, francobolli, marche ovvero valori ballat
libri, riviste, giornali pubblicazioni di vario geme anche in formato digitale, abbonamenti a
periodici e banche dati, ad agenzie di informazjomegatura di libri e pubblicazioni;

2) acquisto di cassette di pronto soccorso, farmacaltam materiale occorrente per la sicurezza
aziendale;

3) acquisto di tappezzerie, di indumenti da lavoraceeasori, nonché di prodotti necessari alla loro
riparazione;

4) acquisto di mobili e di altre attrezzature d'ufficiarredi, complementi di arredamento e di
segnaletica per uffici, prodotti necessari all@loparazione;

5) acquisto, locazione, noleggio e manutenzione docimpiatrici, climatizzatori, apparecchi da
registrazione acustica, amplificazione visiva eatregb materiale da ricambio e consumo,ed
attrezzature similari;

6) acquisto, locazione, noleggio e manutenzione dhitaali, personal computer, calcolatrici, telefoni,
fax, stampanti, palmari, scanner e relativi acagssglevisori, proiettori, macchine fotografiche,
attrezzature similari, nonché materiale informaticwario genere;

7) spese per prodotti e pacchetti software es@eiizi informatici;

8) materiali di consumo per il bagno e la pulid& locali;

9) organizzazione 0 partecipazione a convegnanif@stazioni, accoglienza gruppi;

10) acquisto, noleggio e locazione di veicoli, motowéijcnatanti, e mezzi d’opera, nonché materiale di

ricambio e accessori per le riparazioni, pulizim@nutenzione degli stessi, carburanti, lubrificanti
altro materiale di consumo energetico;

11) acquisto di attrezzi, ricambi, strumenti didaw, segnaletica, materiale vegetale di arredo;
12) acquisto di coppe, medaglie, diplomi, targhe ricordandiere, corone d'alloro, addobbi, omaggi

floreali, gadget, oggetti per premi, derrate alitagérper buffet ed altri beni similari, in occasidi
solennita, feste nazionali, manifestazioni e rieope varie e di rappresentanza, cerimonie, convegni
e mostre;

13) acquisto e locazione di immobili;
14) canoni per telefono, acqua, elettricita, gasse per illuminazione e climatizzazione localifanc

mediante I'acquisto di apparecchiature e speséiveldi allacciamento, oltre ad ogni altra spesa
relativa alla conduzione degli immobili;

15) acquisto e manutenzione di altri beni e foneittnon ricompresi nelle tipologie di cui sopraaiti

precedenti, necessari per il normale funzionamaniendale.

Art. 10 — Tipologie di servizi eseguibili in econona
1. | seqguenti servizi, nei limiti di importo di cui grecedente articolo 3, possono essere affidati in
economia:

1)

organizzazione e partecipazione a convegni, cosigresnferenze, riunioni, mostre, cerimonie ed
altre manifestazioni culturali, iniziative educatj\nell'interesse dell’Azienda, ivi comprese le spe
di ospitalita;
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2) spese per il servizio di guide/accompagnatoriticiie per la fruizione di manifestazioni culturali

3) servizi di buffet in occasione di solennita, festazionali, convegni, mostre, manifestazioni e
ricorrenze varie e di rappresentanza,;

4) divulgazione di bandi di concorso o awvisi a megtaompa od altri mezzi di informazione;

5) servizi di comunicazione e informazione televisigadiovisiva, radiofonica e pubblicitarie;

6) spese per corsi di preparazione, formazione e perfamento;

7) servizi di selezione e reperimento del personale;

8) servizi di attivita, pareri e consulenze profesalbatamente intesi, servizi tecnici, servizi per
I'effettuazione di indagini, statistiche, studigsiazioni, qualora non diversamente normati dailegg
sicurezza, progettazione, verifiche tecnico-impsithe, verifiche ambientali;

9) servizi finanziari, di brokeraggio e assicuratibiancari, legali, notarili e di consulenza tecnica,
scientifica, economica ed amministrativa, studcerche, statistica, contabili, gestionali;

10) servizi di agenzia connessi a viaggi e trasferteapeministratori e personale;

11) servizi di certificazione aziendale (sicurezza,|iag

12) servizi di stampa, editoria, tipografia, litografiarealizzati per mezzo di tecnologia audiovisiva,
grafica, grafica multimediale, nonché noleggio diathine da stampa, da riproduzione grafica, da
microfilmatura, strumentazione tecnica e di appeheftoriproduttori;

13)rilegatura di libri e pubblicazioni di vario genergbbonamenti a riviste, giornali e banche dati,
riproduzioni cartografiche e di copisteria, speselp stampa e la diffusione di documenti/periodici
d’'informazione/stampati speciali/etc., ivi comprdeespese per la distribuzione e l'affissione di
materiali;

14) servizi di traduzione e interpretariato, sbobinated eccezionalmente lavori di copia;

15) spedizioni e trasporti di cose, imballaggi, magaaggio e facchinaggio;

16) riparazione di tappezzerie, di indumenti da lav®axcessori;

17)riparazione ed assistenza di apparecchi da regjistie acustica, di amplificazione visiva, di
strumentazione tecnica e specialistica, di telefdissa e mobile e del relativo materiale accegsori

18) manutenzione restauro e riparazione di mobili altde attrezzature d'ufficio, arredi, complementi d
arredo e di segnaletica di uffici;

19) riparazioni presso terzi o noleggio di autawett autocarri, macchine operatrici, macchine utiens
motoveicoli, natanti, e relativi impianti;

20) vigilanza diurna e notturna, guardiania e aistdi uffici e biglietterie aziendali per immobitnobili
0 servizi;

21) spese relative a servizi di pulizia, disinquiesto, derattizzazione, disinfezione, disinfestagjo
smaltimento rifiuti speciali e servizi analoghi;

22) sistemazione del verde di proprieta aziendale;

23) allestimento, servizio di manutenzione ordima&ristraordinaria di biglietterie ed uffici;

24) nolo tribune, natanti, autobus, palchi, segeyizi igienici, impianti audio, impianti luce ed
altro materiale destinato alla realizzazione di fiestazioni;

25) allestimenti di stand, esposizioni presso negstrgazebi promozionali presso fiere, etc. e salos
pubblico o all'interno di strutture aziendal;

26) ogni altro servizio che si renda necessario gamantire il normale funzionamento dei servizi
aziendali.

Art. 11 — Ulteriori casi di acquisizione in economa
1. Il ricorso all'acquisizione in economia € altresheentito nelle seguenti ipotesi:
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a. risoluzione di un precedente rapporto contrattuali danno del contraente inadempiente, quando
Ci0 sia ritenuto necessario o conveniente per guige la prestazione nel termine previsto dal
contratto;

b. necessita di completare le prestazioni di un ctintia corso, ivi non previste, se non sia possibil
imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto ms&iho;

c. prestazioni periodiche di servizi e/o fornitureseguito della scadenza dei relativi contratti, enell
more dello svolgimento delle ordinarie procedursadlta del contraente, nella misura strettamente
necessaria,;

d. urgenza, determinata da eventi oggettivamente weplibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero pgiehe e salute pubblica, ovvero per il patrimonio
storico, artistico, culturale.

Art. 12 — Svolgimento della procedura di cottimo filuciario

1.

L'affidamento dei servizi e I'acquisizione dei bemicottimo fiduciario, quando I'importo & superi@e
quelli previsti allart.125, comma 11 del Codice emunque, inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria, avviene mediante procedura negoziajara informale, previa consultazione di almeno
cinque operatori economici (se sussistono in talmaro soggetti idonei) individuati sulla base di
indagini di mercato o cataloghi redatti da Ve.L3.&. ed aggiornati con cadenza almeno annualaftred
secondo le indicazioni contenute nella letterawvitm

. Ve.La. S.p.A. puo servirsi anche del catalogo éevigi presente sul mercato elettronico della Pighbl

Amministrazione avvalendosi della CONSIP S.p.A. exovrealizzato dalla centrale di committenza ai
sensi dell’art. 33 del Codice. In ogni caso, l'igiine a tali cataloghi non & condizione necesgagraa
partecipazione alle procedure di acquisto in ecaaom

Ve.La. S.p.A. non e tenuta ad invitare tutte le rese che ne facciano richiesta, né ad illustrare
diffusamente le ragioni di ogni mancato invito. futa, deve essere adeguatamente motivato il mancat
invito del soggetto che vanta una posizione prouedtale qualificata poiché negli esercizi finanziar
precedenti e stato invitato da Ve.La. S.p.A. agmtme un’'offerta ed é risultato piu volte aggiadicio.

. La lettera d’invito deve riportare:

a) l'oggetto e la durata del contratto, le relativeatiristiche tecniche e il suo importo previston
esclusione dell’'l.V.A.; l'indicazione dei termini gagamento;

b) I'obbligo per I'offerente di indicare le prestaziate intende sub affidare;

c) le garanzie richieste al contraente;

d) il termine di presentazione delle offerte;

e) il periodo in giorni di validita delle offerte stees

f) lindicazione del termine per I'esecuzione dgltastazione;

g) Il criterio di aggiudicazione prescelto;

h) gli elementi e sub elementi di valutazione, nebcsisutilizzi il criterio dell'offerta economicamen
piu vantaggiosa,

i) l'eventuale clausola che preveda di procedere o pmtedere all'affidamento nel caso di
presentazione di un’unica offerta valida;

j) la misura delle penali, determinata in conformita disposizioni del Codice;

k) I'obbligo per I'offerente di dichiarare nell’'offeatdi assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osserdareorme vigenti in materia di sicurezza sul f@avo
e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nondhéccettare condizioni contrattuali e penalita;

[) 1 requisiti soggettivi richiesti all’affidatarioe la richiesta all’affidatario di rendere apposita
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dichiarazione in merito al possesso dei requisijgettivi richiesti;
m) I'obbligo di accettazione del presente Regolamento

. Per soddisfare esigenze di celerita e semplicitda derocedura solamente I'operatore economico

prescelto, e non anche tutti quelli partecipargyyeddocumentare i requisiti di partecipazione.

Per importi di forniture o servizi inferiori a gligbrevisti all'art.125, comma 11 del Codice, owarel
caso di nota specialita del bene o servizio daiarqu Ve.La. S.p.A. puo procedere all'affidamento
diretto, nel rispetto dei principi indicati all’ar® del Codice. Ai fini della valutazione di congéudel
prezzo, il Responsabile del procedimento pud avsiatk rilevazioni di prezzi di mercato e/o di pzez
pagati da altri enti per forniture o servizi dedtassa tipologia o di tipologia analoga.

. Ve.La. S.p.A., anche dopo l'aggiudicazione, siruaein via di autotutela, di non procedere ad mlcu

affidamento, revocando gli atti di gara per coremggioni di pubblico interesse, per ragioni ecoicom
finanziarie ovvero tali da non rendere piu necéssal opportuno quel determinato bene o servizio.

Art. 13 — Criteri di scelta del contraente

1.

Gli acquisti di beni o servizi disciplinati dal gente regolamento sono aggiudicati in base ad eno d

seguenti criteri:

a) al prezzo piu basso, qualora la fornitura dei lehiespletamento dei servizi oggetto del contratto
debba essere conforme ad appositi capitolati dptiisari tecnici o come descritti nella lettera di

invito;
b) a favore dell'offerta economicamente piu vantaggiogalutabile in base ad elementi diversi,
variabili a seconda della natura della prestaziogeali ad esempio il prezzo, il termine di

esecuzione e di consegna, il costo di utilizzazidneendimento, la qualita, il carattere estet&o
funzionale, il valore tecnico, il servizio successalla vendita, I'assistenza tecnica etc.; in tpes
caso i criteri che saranno applicati per I'aggiadione del cottimo devono essere indicati nella
lettera di invito.
Il Responsabile del procedimento individua nelléedwinazione a contrattare, tra i criteri indicagl
comma 1, quello piu adeguato in relazione allettarigtiche dell’'oggetto dell'affidamento, ed indi
nella lettera di invito quale dei due criteri sapplicato per selezionare il miglior offerente.

. In caso di offerta economicamente piu vantaggidaalettera di invito deve precisare inoltre la

ponderazione relativa agli elementi di valutazione.

Art. 14 — Pubblicita

1.

2.

Ve.La. S.p.A. pubblica l'avviso sui risultati dellerocedure di acquisizione in economia sul sito
www.velaspa.com.

Gli affidamenti per contratti di importo superior@ 150.000 euro devono essere comunicati
all'Osservatorio dei Contratti pubblici ai sensiltart. 7, comma 8 del D.lgs. 163/2006 e s.m.i.
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